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I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Положение о режиме занятий слушателей, обучающихся по дополнительным профессиональным программам в АНО ДПО «ШКОЛА ЧАСТНОЙ ОХРАНЫ» определяет продолжительность, периодичность и условия проведения учебных занятий, регламентирует объем учебной нагрузки слушателей в АНО ДПО «ШКОЛА ЧАСТНОЙ ОХРАНЫ»
1.2. Организация образовательного процесса при реализации дополнительных профессиональных программ (далее - ДПО) в АНО ДПО «ШКОЛА ЧАСТНОЙ ОХРАНЫ» производится в соответствии с действующими нормативно-правовыми актами в области дополнительного образования, локальными актами АНО ДПО «ШКОЛА ЧАСТНОЙ ОХРАНЫ».
1.3.  Преподавание в АНО ДПО «ШКОЛА ЧАСТНОЙ ОХРАНЫ» ведется на русском языке. 
1.4 Соблюдение режима занятий обязательно для каждого слушателя в АНО ДПО «ШКОЛА ЧАСТНОЙ ОХРАНЫ» с момента зачисления и до окончания обучения.
1.5. Учет посещаемости слушателей, обучающихся по программам ДПО, осуществляется в журнале установленной формы (Приложение 1.)
1.6. Местом осуществления образовательной деятельности является место нахождения АНО ДПО «ШКОЛА ЧАСТНОЙ ОХРАНЫ» независимо от места нахождения слушателей. 

II. ОРГАНИЗАЦИЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА

2.1. Образовательный процесс по дополнительным образовательным программам профессиональной переподготовки / повышения квалификации организуется в соответствии с утверждёнными графиками учебного процесса на определённый период обучения, которые разрабатываются самостоятельно.
2.2. Сектор ДПО обеспечивает соответствующий применяемым технологиям уровень подготовки преподавателей и учебно-вспомогательных работников по ДПО. 
2.3. Вход в АНО ДПО «ШКОЛА ЧАСТНОЙ ОХРАНЫ» открывается в 9:00 часов, закрывается в 16:00 час. 
2.4. Вход слушателей в учебные классы АНО ДПО «ШКОЛА ЧАСТНОЙ ОХРАНЫ» осуществляется по предъявлению документа, удостоверяющего личность.
2.5. Подготовку расписаний аудиторных занятий, организацию проведения аудиторного обучения и консультаций, координацию других видов работ слушателей осуществляют сотрудники.
2.6.  Аудиторные учебные занятия проводятся в виде лекций, практических занятий.
III. РЕЖИМ УЧЕБНЫХ ЗАНЯТИЙ
3.1. Каждая ДПО предусматривает прохождение обязательного цикла различных видов (в том числе аудиторных) занятий, самостоятельной работы, промежуточной, итоговой аттестации. 
3.2. Процесс обучения включает в себя учебную деятельность в аудиториях АНО ДПО «ШКОЛА ЧАСТНОЙ ОХРАНЫ», а также самостоятельное изучение и выполнение по каждому разделу учебной дисциплины/модуля практических заданий.
3.3. Организация образовательного процесса по ДПО регламентируется учебным планом, графиками учебного процесса, расписанием учебных занятий, расписанием звонков.  
3.4. Режим аудиторных занятий для слушателей, обучающихся по ДПО с 9:00 до 16:00.
3.5. Сектор ДПО при реализации ДПО самостоятельно определяет объем аудиторной нагрузки и соотношение объема занятий, проводимых путем непосредственного взаимодействия преподавателя со слушателями, и учебных занятий. 
3.6. Учебные занятия проводятся по расписанию, составленному в соответствии с учебными планами, графиками учебного процесса.
3.7. Продолжительность учебной недели:  
- при проведении аудиторных занятий – 6-тидневная рабочая неделя.
3.8. При 6-тидневной рабочей неделе выходной день –воскресение.
3.9. Регламентирование образовательного процесса в неделю :
- при проведении аудиторных занятий - 6-8 часов в день.
3.10. Для всех видов аудиторных учебных занятий академический час устанавливается продолжительностью 45 минут. 
3.11. Одно академическое занятие включает, как правило, два академических часа. Перерыв между учебными занятиями составляет не менее десяти минут. 
3.12. Перерыв на отдых и питание слушателей ДПО в период проведения аудиторных занятий устанавливается в 1 час (с 13 часов 15 минут до 14 часов 15 минут). 
3.13. Слушатель после перерыва обязан явиться к началу следующего учебного занятия. 
3.14. О начале и окончании учебного занятия слушатели и преподаватели извещаются звонками. 
3.15. Контроль за соблюдением расписания учебных занятий осуществляется специалистом.

IV. ПЛАНИРОВАНИЕ УЧЕБНОГО ПРОЦЕССА

4.1. АНО ДПО «ШКОЛА ЧАСТНОЙ ОХРАНЫ» до начала периода обучения по ДПО формирует графии учебного процесса слушателей ДПО и расписания учебных занятий.  
4.2. Утверждение графиков учебного процесса слушателей ДПО и расписаний учебных занятий ДПО осуществляется директором.
4.3. Расписание учебных занятий является завершающим этапом планирования учебного процесса. 
4.4. В расписании содержится информация о времени, виде занятий для слушателей конкретной ДПО с указанием изучаемых дисциплин/модулей и ФИО преподавателей, должность, место работы, ученой степени/звания.
4.5. Период обучения по конкретной ДПО заканчивается предусмотренными учебным планом формами итоговой аттестации.


